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ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIDAUANA
PROCURADORIA JURIDICA
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Reorganiza a estrutura administrativa do Po
der Executivo do Municipio de Aquidauana e

da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Aquidauana, Estado de Mato Grosso do Sul

Pago ssber que a CAMARA MUNICIPAL DE AQUIDAUANA aprovou e eu san-

ciong a segiinte Lel

CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO BASICA

ARTIGO 1® - A organizacao dos servicos do Poder Executivo do Muni
cipio de Aguidauana reger—se—é pelas normas constan-
tes desta Lei e sera composta dos seguintes érgéos di

retamente subordinados ao Prefeito:

I — ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA
a) Gabinete do Prefeito;
11 - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
a) Assessorias Técnicas;
III - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL
a) Secretaria Municipal de Administragao - SEMAD
b) Secretaria Municipal de Fazenda - SEFAZ.
IV - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA
a) Procuradoria Juridica - PROJUR;
b) Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e
Esporte - SECE;
c) Secretaria Municipal de Saude e Saneamento -
SESAS;
d) Secretaria Municipal de Agao Social - SEMAS;
e) Secretaria Municipal de Vjagéo e Obras Pﬁbli
cas - SEVOP;
f) Secretaria Municipal de Servigos Urbanos -
SEMURB ;
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h) Secretaria Municipal de Planejamento Urbano -
PLANURB.

CAPITULO 11I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECA0 I
DO ORGAO DE ASSISTENCIA IMEDIATA

SUBSEGCAO UNICA
DO GABINETE DO PREFEITO

ARTIGO 22 - Ao Gabinete do Prefeito compete:

i _ assistir o Chefe do Executivo em suas relagoes
politico—administrativas com o Poder Legislativo, municipes, or-
géos e entidades pﬁblicas ou privadas e associagSes de classe;

T - atender ou fazer atender as pessoas que procu
rarem o Prefeito;

i1 - recepcionar os visitantes;

IV - programar solenidades, expedir convites e ano
tar todas as providencias que se tornarem necessarias ao fiel cum

primento dos programas;

V - organizar entrevistas, conferéncias e debates;

VI - preparar e expedir a correspondencia oficial
do Prefelto;

V11 _ colaborar nas atividades de relagoes p&b]ih

cas do Municfpio;
VIII

coordenar as atividades de defesa civil do Mu
nicipio:
IX - assessorar o Prefeito em quaisquer outras ma-

Ld

terias de sua area de competencia.

ARTIGO 32 - O Gabinete do Prefeito compoe-se das seguintes Divi-

5085

i ~ Divisao de Relagoes Publicas;
;A - Divisao de Comunicacao Social;

111 - Divisao de Apoio e Controle.
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SUBSEGAO UNICA
DAS ASSESSORIAS TECNICAS

ARTIGO 4° - As Assessorias Tecnicas compete desenvolver atividades
de aconselhamento tecnico e administrativo, sob as for
mas de pesquisa, previséo, plane jamento e organizagéo

dos orgaos do Poder Executivo do Municipio.

SEGAO III
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

SUBSEGAO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

ARTIGO 5¢ - A Secretaria Municipal de Administragao - SEMAD compe
te tratar de assuntos relacionados ao pessoal, mate-
rial protoceole, arguivo, comunicaqaes internas, zela-

doria e especificamente:

E

{

plane jar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes a SEMAD, tendo em vis
ta suas atribuigoes e os objetivos e necessidades da Administragao
Municipal;

11 - organizar e manter atualizado arquivo de infor
magbes necessarias ao cumprimento das finalidades da SEMAD e ao a
tendimento das solicitacoes do Gabinete do Prefeito e das demais
Secretarias Municipais;

11 _ exercer as atividades de recrutamento, selegao,
avaliacao e controle de pessoal, bem como a implementagao de pro-
cedimentos referentes a enquadramento, progress%o e ascengéo fun
cionais;

g - identificar as necessidades, planejar e imple
mentar programas de treinamento de recursos humanos, em colabora-
cao com os demais orgaos da Administragao Municipal;

Vv - executar as atividades de racionalizagao admi
nistrativa, promovendo estudos, analises e reformulagao de "lay-
out" fisico e de rotinas administrativas;

VI - executar as atividades de aquisigao, padroni-
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imoveis e semoventes do Municipio;

VIII - estabelecer os requisitos basicos e os proce-—
dimentos referentes a correspondéncias e arguivamento de documen-
tos;

IX - promover a realizagao de licitagoes para aqui
sigoes de materiais, obras e servigos necessarios a execugao das a
tividades dos orgaos da Administratao Municipal;

X - executar as atividades de prevengao de aciden
tes e medicina do trabalho;

X1 - assessorar o Prefeito e os Secretarios Munici

pais em guaisquer outras materias de sua area de competencia.

ARTIGO 62 - A Secretaria Municipal de Administragao compae—se das

seguintes Divisoes:

I - Divisao de Recursos Humanos;
b | - Divisao de Material e Patrimonio;
III ~ Divisao de Servigos Gerais.

SUBSEGAO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

ARTIGO 7¢ - A Secretaria Municipal de Fazenda - SEFAZ compete tra
tar de assuntos relacionados com arrecadagao tributa-
ria, controle da divida ativa, execucao orgamentéria,

contabilidade, guarda de valores e especificamente:

I - executar as atividades referentes ao langamen
to e arrecadagao dos tributos e rendas municipais, bem como sua fis
calizacao;

I3 - receber, guardar e movimentar o dinheiro e ou
tros valores do Municipio;

W ~ adotar medidas que minimizem o surgimento da
divida ativa, promovendo sua inscricao no forma regulamentar;

Ty - elaborar a lei de diretrizes orgamentérias, o}
orgamento anual e plurianual de inventimentos;

A - controlar a execugaoc orgamentaria dos orgaos
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VII - preparar os balancetes e o balango geral do
Municipio, bem como as prestacoes de contas de recursos recebidos
através de convéencios;

VIII - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos en-
carregados de movimentagao de dinheiros e outros valores;

IX - assessorar o Prefeito e os Secretarios Munici

pais em quaisquer outras materias de sua area de competencia.

ARTIGO 82 = A Secretaria Municipal de Fazenda e Plane jamento com=-

poe-se das seguintes Divisodes:

I - Divisao de Administracao Tributaria;
S - Divisao de Execugao Orgamentéria e Financeira.
SECAO 1V

DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO ESPECIFICA

SUBSEGAO I
DA PROCURADORIA JURIDICA

ARTIGO 9° - A Procuradoria Juridica compete a defesa dos - direitos
e interesses do Municipio nas areas administrativa e

Judicial e especificamente:

i3 -~ representar e defender em juizo ou fora dele
0s direitos e interesses do Municipio;

il - proceder a cobranga da divida ativa, pelas vias
judiciais ou extrajudiciais;

b | - redigir projetos de leis, decretos, Jjustifica
tivas de vetos, regulamentos, contratos e outros documentos de na
tureza juridjca;

v - participar de sindicancias e processos admi-
nistrativos e dar-lhes a orientacgao juridioa conveniente;

V - albender consultas de ordem juridica gque lhe fo
rem encaminhadas pelos érgéos da Administragao Municipal, emitindo
parecer a respeito, se for o caso;

VI — assessorar o Prefeito e os Secretarios Munici

* - F
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il - Subprocuradoria Judicial;

6 1 - Subprocuradoria Administrativa.

SUBSEGAO 1II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES

ARTIGO 11 - A Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Espor-
tes - SECE compete tratar de assuntos relacionados com
a Educagao, a Cultura e o Esporte do Municipio especi

ficamente:

i - planejar, executar, coordensr, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes a SECE, tendo em vis
ta suas atribuicoes e os objetivos e necessidades da Administracao
Municipal;

id - organizar e manter atualizado arquivo de infor
magoes necessarias ao cumprimento das finalidades da SECE e ao a-
tendimento das solicitagoes do Gabinete do Prefeito;

11l - promover a manutengao dos estabelecimentos de
ensino do pré-escolar e do 1° grau, bem como exercer sua coordena
gao e controle, proporcionando-lhes recursos técnicos,pedagégjcos
e administrativos indispenséveis a boa execugao das atividades ne
les desenvolvidos;

v - proporcionar ao educando a orientagao necessé
ria para o desenvolvimento de suas potencialidades, fornecendo-lhe
material escolar e alimentagao;

v - orientar, acompanhar e avaliar o trabalho pe-
dagégico dos professores da rede municipal de ensino, bem como con
trolar o cumprimento da legislagao escolar;

¥l - manter a rede escolar rural, sobretudo nas a-
reas de baixa densidade demogréfica e de dificil acesso, criando
meios adequados para a radicagéo de professores na area rural e o]
ferecendo-lhes as necessarias condicoes de trabalho;

VII - promover o Esporte e a Cultura no Municipio,
atraves de atividades civjcas, certames esportivos, culturais e ar
tisticos;

VIII - administrar, manter e fiscalizar os préprios
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ARTIGO 12 - A Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Esportes

compreende as seguintes Divisoes:

I - Divisao de Ensino;
L1 - Divisao de Cultura;
111 < Divisaoc de Esportes.

SUBSEGAO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO

ARTIGO 13 - A Secretaria Municipal de Saude e Saneamento - SESAS,
compete tratar de assuntos relacionados com a Saude
Publica e o controle sanitario municipal e especifica

mente:

I - planejar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes a SESAS, tendo em vis
ta suas atribuicoes e os objetivos e necessidades da Administragao
Municipal;

Ak - organizar e manter atualizado arquivo de infor
magoes necessarias ao cumprimento das finalidades da SESAS e ao a
tendimento das solicitagoes do Gabinete do Prefeito;

111 - promover medidas preventivas de protegao a sal
de e executar atividades de assisteéncia médico—odontolégicaq atra-
vés de ambulatbérios ou postos de saude, aos alunos da rede munici
pal de ensino e aos segmentos carentes da populacao do Municipjo;

IRY - realizar exames de sanidade fisica e mental em
servidores municipais para efeitos de nomeagao, contratagao, licen
ca, readaptagao, aposentadoria e outros fins;

Vv - proceder as acoes higiénico—sanitérias de me-
lhoria e manutengao do meio ambiente, bem como o controle sobre to
das as modalidades de agoes que possam nele interferir, exercendo
especialmente as atribuigoes de policia sanitaria e fiscalizagao ,
de acordo com a legislagéo federal, estadual e municipal vigente;

VI - assessorar o Prefeito em quaisquer outras ma-

terias de sua area de competencia.

ARTIGO 14 - O desdobramento operacional da Secretaria Municipal de

7 . ” -
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL

ARTIGO 15 - A Secretaria Municipal de Agéo Social - SEMAS compete
tratar de assuntos relacionados com a promogéo deemaes
comunitarias que visem atender, orientar e integrar so

cialmente os municipes e especificamente:

1 - plane jar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes a SEMAS, tendo em vis
ta suas atribuigoes e os objetivos e necessidades da Administragao
Municipal;

I - organizar e manter atualizado arquivo de infor
magoes necessarias ao cumprimento das finalidades da SEMAS e ao a
tendimento das solicitagaes do Gabinete do Prefeito;

HERTN - prestar servigos de amparo ac menor, ao idoso,
ac carente em geral e as vitimas de calamidade pﬁblica;

1V - executar medidas relativas a politica_ de pro-
mogao e assisténcia social com vistas a integragao comunitéria;

\ - assessorar o Prefeito em quaisquer outras ma-
terias de sua area de competéncia.

ARTIGO 18 - A Secretaria Municipal de Agao Social compoe-se das se

16 guintes Divisoes:
1 - Divis3o de Agao Comunitaria;
11 - Divisao de Assistencia Social.

SUBSEGAO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO E OBRAS PUBLICAS

ARTIGO 17 - A Secretaria Municipal de Viaqéo e Obras Publicas =
SEVOP compete tratar de assuntos relacionados com O
uso de maquinérios e equipamentos rodoviérios, a exe-

cucgao de obras publicas e especificamente:

I - planejar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes é SEVOP, tendo em vis
ta suas atribuigoes e os objetivos e necessidades da Administragao
Municipal;
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péblicas municipais, bem como providenciar a manutengéo em boas
condjgaes dos imoveis particulares em uso pelo Munjcipio;

IV - executar projetos de implantagao ou ampliagao
de infra-estrutura, pavimentagéozde vias e logradouros pﬁblicos, as-
sim como a conservagao destes;

v - administrar o uso € promover a menutengao e
Conservagéo dos maquinérios e equipamentos rodoviarios do Munici
pio;

V1 - assessorar o Prefeito em quaisquer outras ma-

terias de sua area de competencia.

ARTIGO 18 - A Secretaria Municipal de Viagéo e Obras Publicas com

poe-se das seguintes Divisoes:

I - Divisao de Viagao;

i - Divisao de Obras.

SUBSEGAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVIGOS URBANOS

ARTIGO 19 - A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos -  SEMURB
compete tratar de assuntos relacionados com a presta-
cao de servigos de urbanizagao, iluminagao e limpeza

publica, e especificamente:

15 - planejar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes é SEMURB, tendo em vis
ta suas atribuicoes e os objetivos e necessidades da Administracgao
Municipal;

1 - organizar e manter atualizado arquivo de infor
magoes necessarias ao cumprimento das finalidades da SEMURB e ao
atendimento das solicitacgoes do Gabinete do Prefeito;

111 - administrar as atividades relacionadas com fei
ras, mercados, matadouros, rodoviaria e cemitérios;

1V - Z€lar pela manutengao das areas verdes, bem co
mo efetuar e manter a arborizacao de vias publicas;

Y% - executar atividades referentes a prestagao e

manutengao dos servigos de limpeza, coleta de lixo, iluminagao pg
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terias de sua area de competencia.

ARTIGO 20 - A Secretaria Municipal de Servigos Urbanos compreende

as seguintes Divisoes:

I - Divisdo de Servigos Publicos;
i _ Divisdo de Coleta e Limpeza Publica;
III - Divisdo de Controle Urbanistico.

SUBSECAO VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO, INDUSTRIA E COMERCIO

ARTIGO 21 - A Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comer-
cio - SETIC compete tratar de assuntos relacionados com
o estimulo e incremento do Turismo, da Industria e do

Comercio do Municipio e especificamente:

il - planejar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes a SETIC, tendo em vVvis
ta suas atribuigoes e os objetivos e necessidades da Administragao
Municipal;

T:L - organizar e manter atualizado arquivo de infor
magoes necessarias ao cumprimento das finalidades da SETIC e ao a
tendimento das solicitacdes do Gabinete do Prefeito;

111 - promover o fomento dos recursos turisticos no
Municipio, proporcionando apoio inclusive junto aos 6rg§os esta-
duais e federais;

1V _ incentivar a localizagao de empreendimentos in
dustriais e comerciais no Municipio, prestando a assistencia neces
saria és suas instalagaes, observado o impacto ambiental;

Vv ~ gelar pela protegéo da fauna e da flora, atra
vés de agoes e promogao de campanhas voltadas para a preservagao
das espécies;

VI - promover convenios com empresas ou entidades
interessadas no estudo, pesquisa e preservagéo do meio ambiente;

A - assessorar o Prefeito em quaisquer outras ma-

terias de sua area de competencia.

ARTTEN 29 — A Secretaria Municipal de Turismo, Industria e Comer-
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5 1 - Divisao do Meio Ambiente.

SUBSEGAO VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO URBANO

ARTIGO 23 - A Secretaria Municipal de Plane jamento Urbano - PLANURB
compete tratar de assuntos relacionados com O planeja

mento urbano da cidade e especificamente:

18 - planejar, executar, coordenar, supervisionar,
controlar e avaliar as atividades referentes a PLANURB, tendo em
vista sua atribuigoes e os objetivos e necessidades da Administra
cao Municipal;

II - organizar e manter atualizado o arguivo de in
formagoes necessarias ao cumprimento das finalidades da PLANURB e
ao stendimento das solicitacoes do Gabinete do Prefeito;

11l - elaborar projetos tecnicos e respectivos orga
mentos necessarios as obras e servigos a cargo do Municipio;

v - analisar, aprovar e fiscalizar projetos de O~
bras e edificacoes publicas e particulares;

vV _ efetuar o licenciamento e a fiscalizagao do
cumprimento das disposigoes referentes ao parcelamento e ao uso do
solo, bem como da protegéo do meio ambiente;

VI - planejar o desenvolvimento urbano e eleborar o
plano diretor da cidade;

VII - fiscalizar e vistoriar as obras executadas, di
reta ou indiretamente, pelo Municipio;

VIII - manter atualizado o Cadastro Imobiliario do Mu
nicipio;

IX - proceder levantamento, fiscalizagao e a guar-
da dos bens dominiais do Municipio, assim como tratar da expedigao
de titulos de doagao;

X - coordenar a implantagéo do sistema de proces-—
samento de dados do Municipio;

X1 _ assessorar o Prefeito em quaisquer outras ma-

terias de sua area de competencia.

ABTTAN 24 — A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano compoe -
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W - Divisao de Apoio Tecnico.

CAPITULO III
DOS DIRIGENTES

ARTIGO 25 - Os 5rg§os integrantes da estrutura administrativa do

Municipio serao dirigidos:

I - as Secretarias Municipais, por Secretarios Mu
nicipais;

i - 0 Gabinete do Prefeito, por Chefe de Gabinete;

[ - as Divisoes, por Chefes de Divisao.

CAPITULO IV
DO REGIMENTO INTERNO

ARTIGO 26 - 0 Regimento Interno, que disporé sobre o funcionamen-
to dos 6rgéos do Poder Executivo Municipal, bem como o
desdobramento a nivel de Nﬁcieos, sera baixado, por Dg
creto do Prefeito, dentro do prazo de 90 ( noventa )
dias a partir da data da publicagéo desta Lei.

§ 12 - O Regimento Interno expressara:

I -« as atribuicoes especificas e comuns dos

servidores investidos em fungao de chefia;

II - as normas de trabalho gue, por natureza ,
ndo devam constituir disposigoes em separado;

1IT —'gutras disposigaes gue o Tirerem necessé
rias.

§ 2¢ - No Regimento Interno o Prefeito podera dele-
gar competencia aos Secretarios Municipais pa
ra proferir despachos decisorios, sendo inde-
legaveis as seguintes atribuigoes:

I - iniciativa, sancao, promulgacao & veto de
leis;

II - convocagao extraordinaria da Camara Muni-
cipal;

EET admissan. contratacao. demissao e dispen
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V - abertura de créditos adicionais;
VI - aprovagéo de parcelamento do solo e de
suas vistorias;
VII - concessao de exploragao de servigos pﬁblg
cos ou de utilidade pﬁblica, abés autorizagéo da Camara Municipal;
VIII - permissado para prestagao de servigos pu-
blicos ou de utilidade pﬁblica a titule precério;
IX - alienacao de bens imoveis pertencentes ao
patrimonio municipal, ap0s autorizagao da Camara Municipal;
X - expedicao de decretos;
XI - decretagao de desapropriagao e intituigao

de servidoes administrativas.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 27 - Os orgaos municipais funcionarao perfeitamente articu

lados entre si, em regime de mutua colaboragao.

ARTIGO 28 - O Poder Executivo dara atencao especial ao treinamen-
to de seus servidores, na busca permanente da melhoria
dos servicgos prestados a comunidade, com base nas ne-
cessidades identificadas pela Secretaria Municipal de
Administragéo em consonancia com os demais 6rg§os, pa
ra isso discriminando anualmente 0s recursos necessé

rioc na lei orgamentaria,

ARTIGO 29 - O Chefe do Poder Executivo ajustara o orgamento de 1993
as alteragoes introduzidas por esta lei, promovendo a
jungao das dotagoes orgamentérias, elemento por elemen
to de despesa, das extintas Secretarias Municipais de
Turismo e de Agricultura, Industria e Comércio, cujos
valores serao atribuidos para a Secretaria Municipal
de Turismo, Industria e Comércio, criada atraves do

art. 21 desta lei.

ARTIGO 30 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo
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ARTIGO 31 - Ficam revogadas as disposigoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE AQUIDAUANA - MS., 20 DE MAIO DE 1.9493

Dr. JOSE HMENRIQUE GONCALVES TRINDADE

7 Prefeito Mupiicipal



