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PROJETO DE RESOLUCAO N{)3/2026

“Regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de
2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD, no ambito da
Camara Municipal de Aquidauana/MS, institui a Politica de Protegdo de
Dados Pessoais, estabelece diretrizes de governanga, seguranga da
informagdo e atendimento aos titulares, e da outras providéncias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE AQUIDAUANA, Estado de Mato Grosso.do Sul. no
uso de suas atribuigdes legais e regimentais, aprova a seguinte Resolugio:

CONSIDERANDO que a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, dispde sobre
o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade, privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da
pessoa natural;

CONSIDERANDO que a prote¢do de dados pessoais constitui dever institucional da
Administragdo Publica e deve observar os principios da finalidade, adequagdo,
necessidade, transparéncia, seguranga, prevengao, responsabilizagdo e prestagdo de
contas;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal, no exercicio de suas fungoes legislativa,
fiscalizadora, administrativa e institucional, realiza tratamento de dados pessoais de
vereadores, servidores, agentes publicos, cidaddos, fornecedores, prestadores de servigo,
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visitantes, usudrios de servigos publicos, participantes de audiéncias publicas,
requerentes, denunciantes e demais titulares;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar a prote¢io de dados pessoais com
os principios da publicidade, transparéncia, acesso a informagdo, controle social e
prestagdo de contas, especialmente no ambito do Poder Legislativo Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer regras internas de governanga,
seguranga da informagdo, controle de acesso, atendimento aos titulares, gestdo de
incidentes, capacita¢do e responsabilizagdo no tratamento de dados pessoais;

CONSIDERANDO as orientagdes e regulamentagdes expedidas pela Autoridade
Nacional de Protegdo de Dados - ANPD:

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolugdo regulamenta, no ambito da Camara Municipal de
Aquidauana/MS, a aplicagdo da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD, instituindo a Politica de Prote¢do de Dados
Pessoais do Poder Legislativo Municipal.

Art. 2° Esta Resolugdo aplica-se a todas as atividades de tratamento de dados pessoais
realizadas pela Camara Municipal, em meio fisico ou digital, no exercicio de suas fungoes
legislativas, administrativas, fiscalizatorias. institucionais, comunicacionais e de
atendimento ao cidaddo.

Art. 3°. Para os fins desta Resolugdo, considera-se:

I - dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel:
I - dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica. convicgdo religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou organiza¢do de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a saude ou & vida sexual, dado genético ou biométrico:

IIT - titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais objeto de tratamento;

IV - tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como coleta, produgdo,
recep¢do, classificagdo. utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissio, distribuigdo,
processamento, arquivamento. armazenamento, eliminagio, avaliagdo, controle,
modifica¢do, comunicagdo, transferéncia, difusio ou extragdo;
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V - controlador: pessoa juridica de direito piblico responsavel pelas decisdes referentes
ao tratamento de dados pessoais, sendo, para os fins desta Resolugdo, a Camara Municipal
de Aquidauana/MS;

VI - operador: pessoa natural ou juridica que realiza o tratamento de dados pessoais em
nome da Camara Municipal;

VII - encarregado pelo tratamento de dados pessoais: pessoa indicada pela Camara
Municipal para atuar como canal de comunicagio entre o controlador, os titulares dos
dados e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD;

VIII - incidente de seguranga: evento adverso confirmado que comprometa a
confidencialidade, integridade, disponibilidade ou autenticidade dos dados pessoais:

X - anonimizagdo: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagéo direta ou
indireta a uma pessoa natural;

X - pseudonimizagdo: tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade de
associagdo direta a uma pessoa natural sem o uso de informagdo adicional mantida
separadamente pelo controlador;

XI - relatério de impacto a protegdo de dados pessoais - RIPD: documentagdo que contém
a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos aos
direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de mitigagao de
risco;

XII - inventdrio de dados pessoais ou ROPA: registro das operagdes de tratamento de
dados pessoais realizadas pela Cimara Municipal;

XIIT - compartilhamento de dados: comunicago, difusdo, transferéncia. interconexio ou
tratamento compartilhado de dados pessoais entre érgdos publicos, entidades privadas,
fornecedores, prestadores de servigo ou terceiros autorizados.

CAPITULO II
DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 4°. As atividades de tratamento de dados pessoais realizadas pela Camara Municipal
deverdo observar os principios previstos na LGPD, especialmente:

[ - finalidade;

II - adequagdo:

[1T - necessidade;

IV - livre acesso;

V - qualidade dos dados;
VI - transparéncia;

VII - seguranga;

VIII - prevengio;
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IX - ndo discriminagdo;
X - responsabilizagdo e presta¢do de contas.

Art. 5° Sao diretrizes da Politica de Prote¢io de Dados Pessoais da Camara Municipal:

[ - promover a cultura institucional de prote¢io de dados pessoais;

Il - assegurar o tratamento de dados pessoais somente para finalidades legitimas,
especificas, explicitas e informadas;

IIT - restringir o tratamento de dados pessoais a0 minimo necessario para o cumprimento
das finalidades institucionais:

IV - compatibilizar a protegdo de dados pessoais com a transparéncia publica, a Lei de
Acesso a Informagdo, o controle social e a publicidade dos atos oficiais:

V - adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais contra
acessos ndo autorizados, perda, destruigdo, alteragdo, comunicagio indevida ou qualquer
forma de tratamento inadequado;

VI - manter mecanismos de atendimento aos direitos dos titulares:

VII - estabelecer governanga permanente em privacidade e prote¢io de dados;

VIII - exigir de fornecedores, prestadores de servigo e operadores o cumprimento da
LGPD e das normas internas da Camara Municipal;

IX - documentar as principais operagdes de tratamento de dados pessoais;

X - revisar periodicamente processos, contratos, sistemas e publicagdes oficiais que
envolvam dados pessoais.

CAPITULO 11
DA GOVERNANCA EM PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Art. 6°. Fica instituida. no ambito da Camara Municipal de Aquidauana/MS, a Politica de
Governanga em Protegdo de Dados Pessoais, composta, no minimo, pelos seguintes
instrumentos:

[ - designagdo do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais:

II - instituigdo de Comité ou Grupo de Apoio a Governanga em Privacidade e Protegdo
de Dados:

[1I - elaboragao e atualizagdo do Inventario de Dados Pessoais:

IV - elaboragdo de Relatérios de Impacto a Prote¢io de Dados Pessoais, quando cabivel;
V - adogdo de procedimentos para atendimento aos direitos dos titulares:

VI - adogao de procedimento de resposta a incidentes de seguranca:

VII - revisdo de contratos, convénios, termos de cooperagdo e instrumentos congéneres
que envolvam tratamento de dados pessoais;

VIII - adog@o de clausulas de protegdo de dados em contratagdes publicas;
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IX - elaboragdo de avisos de privacidade, termos de uso e politicas complementares;
X - capacitagdo periodica de vereadores, servidores, estagiarios, terceirizados e demais
colaboradores.

Paragrafo tnico. O procedimento de resposta a incidentes de seguranga previsto no inciso
VI deste artigo sera disciplinado em ato normativo préprio, que estabelecera o Plano de
Resposta a Incidentes de Seguranga da Informagédo e Dados Pessoais, os fluxos internos
de comunicagdo, os critérios de registro, andlise, contengdo, mitigagdo, recuperagio e,
quando cabivel, comunicagio a Autoridade Nacional de Protegio de Dados - ANPD e aos
titulares de dados pessoais.

Art. 7°. A implementagdo da Politica de Protegdo de Dados Pessoais sera realizada de
forma progressiva, continua e documentada, observadas as capacidades administrativas,
técnicas, financeiras e operacionais da Camara Municipal.

Art. 8°. A Camara Municipal deverd manter registros minimos das decisdes, orientagdes,
documentos, comunicagdes e medidas adotadas para demonstrar conformidade com a
LGPD e com esta Resolugdo.

CAPITULO IV
DO CONTROLADOR E DAS RESPONSABILIDADES INSTITUCIONAIS

Art. 9°. A Camara Municipal de Aquidauana/MS atuara, em regra, como controladora dos
dados pessoais tratados no exercicio de suas competéncias constitucionais, legais,
regimentais, administrativas e institucionais.

Art. 10. Compete a Camara Municipal, na qualidade de controladora:

[ - definir as finalidades e meios de tratamento de dados pessoais:

II - adotar medidas de governanga, seguranga e prevengio;

IIT - assegurar o atendimento aos direitos dos titulares:

IV - manter registros das operagdes de tratamento;

V - orientar vereadores, servidores, estagidrios, terceirizados e prestadores de Servigo
quanto as boas praticas de prote¢io de dados;

VI - avaliar riscos relacionados ao tratamento de dados pessoais;

VII - comunicar incidentes de seguranga 8 ANPD e aos titulares, quando cabivel:

VIII - adotar medidas corretivas e preventivas em caso de desconformidade:

IX - exigir dos operadores o cumprimento das obrigagdes legais e contratuais de prote¢do
de dados.
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Art. 11. Todos os vereadores. servidores efetivos, comissionados. estagidrios,
terceirizados, prestadores de servigo e demais colaboradores que tenham acesso a dados
pessoais deverdo observar a LGPD, esta Resolugdo, as politicas internas e as orientagdes
expedidas pelo Encarregado e pela Mesa Diretora.

CAPITULO V
DO ENCARREGADO PELO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Art. 12. A Camara Municipal devera designar, por ato préprio da Presidéncia ou da Mesa
Diretora, o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, nos termos do art. 41 da
LGPD e das regulamentagdes da ANPD.

Art. 13. O ato de designagao do Encarregado devera conter, no minimo:

I - nome completo do Encarregado;

IT - cargo ou vinculo institucional;

[IT - canal oficial de contato:

IV - atribui¢des essenciais:

V - prazo de vigéncia da designagdo. quando houver;
VI - indicagdo de substituto, quando possivel.

Art. 14. Compete ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais:

I - aceitar reclamagdes e comunicagdes dos titulares, prestar esclarecimentos e adotar
providéncias;

I - receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;

lII - orientar vereadores, servidores, estagiarios, terceirizados e prestadores de servigo a
respeito das praticas de protegdo de dados pessoais;

IV - apoiar a elaboragdo e atualizagdo do inventdrio de dados pessoais;

V - apoiar a elaboragio de relatorios de impacto a protecio de dados pessoais, quando
cabivel;

VI - orientar a revisdo de contratos, formularios, publicagdes, procedimentos internos e
sistemas que envolvam dados pessoais;

VII - acompanhar a gestdo de incidentes de seguranga envolvendo dados pessoais;

VIII - recomendar medidas de prevengio, corre¢io e mitigagdo de riscos;

[X - manter comunicagdo com a ANPD, quando necessario:

X - elaborar relatérios, pareceres ou manifestagdes técnicas sobre prote¢do de dados,
quando solicitado pela Presidéncia ou pela Mesa Diretora.
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Art. 15. A identidade e as informagdes de contato do Encarregado deverdo ser divulgadas
de forma clara e objetiva no sitio eletronico oficial da Camara Municipal, em se¢do
propria destinada & LLGPD.

Art. 16. O Encarregado devera atuar com independéncia técnica, acesso as informagdes
necessdrias e apoio administrativo minimo para o desempenho de suas atribuigdes.

Paragrafo tnico. A atuagdo do Encarregado ndo afasta a responsabilidade institucional da
Camara Municipal, dos gestores das unidades administrativas, dos operadores e dos
demais agentes que participem das operagdes de tratamento de dados pessoais.

CAPITULO VI
DO COMITE OU GRUPO DE APOIO A GOVERNANCA EM PRIVACIDADE E
PROTECAO DE DADOS

Art. 17. Fica autorizada a instituigdo, por ato da Presidéncia ou da Mesa Diretora. de
Comité de Governanga em Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais, de natureza
consultiva, orientativa e de apoio técnico.

Art. 18. O Comité podera ser composto por representantes das seguintes areas. conforme
a estrutura administrativa da Camara Municipal:

I - Presidéncia ou Mesa Diretora;

[T - Diretoria-Geral ou Secretaria Administrativa:

[IT - Departamento de Recursos Humanos:

[V - Departamento Financeiro ou Contabil;

V - Procuradoria Juridica ou Assessoria Juridica:

VI - Controle Interno;

VII - Setor de Licitagdes e Contratos:

VIII - Comunicagdo Institucional;

[X - Tecnologia da Informagio;

X - Ouvidoria, Servigo de Informacéo ao Cidadio ou unidade equivalente.

Art. 19. Compete ao Comité de Governanga em Privacidade e Prote¢do de Dados
Pessoais:

I - apoiar o Encarregado na implementacio da LGPD:

II - auxiliar no mapeamento das atividades de tratamento de dados pessoais;

III - propor medidas de adequagdo e melhoria continua:

IV - apoiar a elaboragio e atualizagdo de politicas, procedimentos e formularios;
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V - acompanhar planos de agdo e recomendagdes técnicas:

VI - apoiar a capacitagdo interna;

VII - avaliar riscos e propor medidas de mitigagio;

VIII - auxiliar na analise de incidentes de seguranga envolvendo dados pessoais;
IX - propor atualizagdes nesta Resolugdo e em normas complementares.

Art. 20. A participagdo no Comité serd considerada servigo publico relevante, nio
ensejando remuneragdo adicional, salvo disposigdo legal em contrério.

CAPITULO VII
DO INVENTARIO DE DADOS PESSOAIS E DO RELATORIO DE IMPACTO

Art. 21. A Camara Municipal devera elaborar e manter atualizado o Inventario de Dados
Pessoais, contendo, sempre que possivel:

[ - identifica¢do da atividade de tratamento:

Il - unidade administrativa responsavel;

[IT - finalidade do tratamento;

[V - categorias de titulares;

V - categorias de dados pessoais tratados;

VI - indicagdo de dados pessoais sensiveis, quando houver;
VII - base legal aplicavel;

VIII - forma de coleta;

[X - sistemas, documentos ou meios utilizados:

X - compartilhamentos internos e externos:

XI - operadores envolvidos;

XII - prazo de retengio;

XIII - medidas de seguranga aplicaveis;

X1V - riscos identificados;

XV - medidas de mitigagdo adotadas ou recomendadas.

Art. 22. O Inventério de Dados Pessoais devera ser revisado periodicamente ou sempre
que houver alteragdo relevante em processos, sistemas, contratos, finalidades, bases
legais, compartilhamentos ou formas de tratamento.

Art. 23. A Camara Municipal devera elaborar Relatorio de Impacto a Protegdo de Dados
Pessoais - RIPD, quando o tratamento puder gerar risco relevante aos direitos e liberdades
dos titulares, especialmente nas seguintes hipoteses:

[ - tratamento de dados pessoais sensiveis;
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II - tratamento de dados de criangas e adolescentes;

IIT - monitoramento sistematico de éreas acessiveis ao publico;

[V - tratamento em larga escala;

V - uso de novas tecnologias;

VI - decisdes automatizadas com efeitos relevantes sobre titulares:

VII - compartilhamento de dados pessoais com terceiros ou outros orgdos publicos em
situagdes de maior risco;

VIII - tratamento de dados pessoais em processos disciplinares, denuncias, investigagdes
internas ou procedimentos sigilosos:

IX - tratamento que possa gerar discriminagio, exposi¢do indevida, dano moral, dano
material ou risco a seguranca do titular.

Art. 24, O RIPD devera conter. no minimo:

[ - descrigdo das atividades de tratamento:

II - identificagdo das finalidades:

lII - andlise da necessidade e proporcionalidade:

IV - avaliagdo dos riscos aos titulares;

V - medidas de seguranga, salvaguardas e mecanismos de mitigagao;
VI - manifestagdo do Encarregado. quando cabivel;

VII - recomendagdes de adequagio e plano de agdo.

CAPITULO VIII
DOS DIREITOS DOS TITULARES

Art. 25. A Cémara Municipal asseguraré aos titulares o exercicio dos direitos previstos
na LGPD, observados os limites legais, o interesse publico, a transparéncia
administrativa, a protegdo de informagdes sigilosas e as hipoteses de restri¢io previstas
em lei.

Art. 26. O titular podera requerer, entre outros direitos:

I - confirmagdo da existéncia de tratamento;

II - acesso aos dados pessoais;

III - corregdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - anonimizagdo. bloqueio ou eliminagdo de dados desnecessdrios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a LGPD:

V - informagdo sobre compartilhamento de dados;

VI - revisdo de decisdes tomadas unicamente com base em tratamento automatizado,
quando aplicavel:
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VII - informagdo sobre a possibilidade de nio fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa, quando o tratamento se basear em consentimento;
VIII - revogagdo do consentimento., quando aplicavel.

Art. 27. Os requerimentos dos titulares deverdo ser apresentados por canal oficial da
Camara Municipal, preferencialmente por meio eletronico, observado procedimento
proprio a ser regulamentado por ato complementar.

Art. 28. O atendimento aos direitos dos titulares devera observar:

I - identificagdo segura do requerente;

II - protegdo contra acesso indevido por terceiros;

[T - registro do pedido e da resposta;

IV - prazo legal ou razoavel de resposta;

V - fundamentagio em caso de negativa total ou parcial;

VI - preservagdo de documentos publicos, historicos, legislativos, administrativos ¢ de
prestagdo de contas, quando houver obri gagdo legal de guarda.

Art. 29. O exercicio dos direitos dos titulares nio podera comprometer:

I - a publicidade de atos oficiais exigida por lei;

IT - 0 cumprimento da Lei de Acesso a Informagao;

11 - a atividade fiscalizatéria da Camara Municipal;

[V - a preservagdo de documentos publicos;

V - a defesa da Camara Municipal em processos administrativos. Judiciais ou de controle;
VI - 0 cumprimento de obrigagdes legais ou regulatorias.

CAPITULO IX
DA TRANSPARENCIA, PUBLICACOES OFICIAIS E ACESSO A
INFORMACAO

Art. 30. A Camara Municipal devera compatibilizar a protecdo de dados pessoais com os
principios da publicidade. transparéncia, controle social e acesso a informagio.

Art. 31. Antes da publicagdo de documentos no sitio eletrénico, Portal da Transparéncia,
Diério Oficial, redes sociais ou outros meios de divulgacio, as unidades responsaveis
deverdo avaliar a necessidade de ocultagdo, supressio, tarjamento, anonimizagéo ou
pseudonimizagio de dados pessoais, especialmente quando envolver:

[ - CPF, RG, CNH, titulo de eleitor ou outros documentos pessoais;
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I - enderecgo residencial;

I1I - telefone pessoal;

[V - e-mail pessoal;

V - assinatura manuscrita, quando desnecessaria a finalidade da publicagio;
VI - dados bancérios:

VII - dados de saude;

VIII - dados de criangas ¢ adolescentes;

[X - dados de dependentes;

X - informagdes disciplinares, dentncias, sindicancias ou apuragdes internas;
XI - dados pessoais sensiveis;

XII - qualquer informagdo que possa expor indevidamente o titular a risco. fraude.
discriminag@o ou constrangimento.

Art. 32. A anonimizagdo, pseudonimizagdo ou supressio de dados pessoais em
publicagdes oficiais ndo podera prejudicar a finalidade publica do ato, o controle social.
a identifica¢@o minima necessaria do ato administrativo ou o cumprimento de obrigag¢do
legal de publicidade.

Art. 33. A Camara Municipal devera adotar checklist ou procedimento de revisio prévia
de documentos antes da publicagdo, especialmente em atos de pessoal, licitagdes,
contratos, prestagdes de contas, relatorios, respostas a érgdos de controle e documentos
legislativos.

CAPITULO X
DAS CONTRATACOES, OPERADORES E COMPARTILHAMENTO DE
DADOS

Art. 34. Os contratos, convénios, termos de cooperagdo, termos de parceria e instrumentos
congéneres que envolvam tratamento de dados pessoais deverdo conter clausulas
especificas de protegdo de dados pessoais.

Art. 35. As cldusulas de prote¢do de dados deverdo prever, quando aplicavel:

[ - finalidade do tratamento:

1 - categorias de dados pessoais tratados;

[IT - obrigagdes do operador;

IV - dever de confidencialidade;

V - medidas técnicas e administrativas de seguranga;

VI - regras de compartilhamento e subcontratagdo:

VII - obrigagdo de comunicagdo imediata de incidentes de seguranga;
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VIII - apoio ao atendimento dos direitos dos titulares;

[X - regras de eliminagao, devolugdo ou reten¢io dos dados ao término do contrato:

X - responsabilidade por descumprimento da LGPD e das normas internas da Camara
Municipal.

Art. 36. O compartilhamento de dados pessoais com érgdos publicos, entidades privadas,
fornecedores, prestadores de servigo ou terceiros somente podera ocorrer quando houver
finalidade publica, base legal adequada, necessidade comprovada e observancia das
medidas de seguranga cabiveis.

Art. 37. O compartilhamento de dados pessoais devera ser documentado sempre que
possivel, com indicagdo da finalidade, base legal, responsaveis, categorias de dados e
medidas de prote¢do adotadas.

Art. 38. A transferéncia internacional de dados pessoais, quando houver, devera observar
a LGPD e as normas expedidas pela ANPD.

CAPITULO XI
DA SEGURANCA DA INFORMACAO E DO CONTROLE DE ACESSO

Art. 39. A Camara Municipal devera adotar medidas técnicas e administrativas de
seguranca aptas a proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, perda,
destruigdo, alteragdo, vazamento, comunicagio indevida ou qualquer forma de tratamento
inadequado.

Art. 40. As medidas de seguranga poderdo incluir, conforme a realidade técnica e
administrativa da Camara Municipal:

I - controle de acesso fisico e logico;

II - senhas individuais ¢ intransferiveis;

IIT - perfis de acesso por fung¢io;

[V - registro de logs, quando tecnicamente possivel;

V - backup periodico;

VI - antivirus, firewall e ferramentas de protegio;

VII - bloqueio de tela e politica de mesa limpa;

VIII - restri¢do de uso de dispositivos pessoais para atividades institucionais:
IX - criptografia, quando aplicavel;

X - guarda segura de documentos fisicos;

XI - controle de retirada, empréstimo e descarte de documentos:
XIT - eliminagdo segura de documentos fisicos e digitais;
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XIII - treinamento periddico dos usudrios:
XIV - revisdo periddica de acessos.

Art. 41. O acesso a dados pessoais devera ser concedido apenas a pessoas autorizadas e
na medida necessaria ao desempenho de suas atribuigdes.

Art. 42. E vedado o compartilhamento de senhas, credenciais, tokens, certificados digitais
ou quaisquer meios de autenticagio individual.

Art. 43. Documentos fisicos contendo dados pessoais deverdo ser armazenados em local
adequado, com controle de acesso, organizagdo, rastreabilidade e prazo de guarda
definido.

Art. 44. O descarte de documentos fisicos ou digitais contendo dados pessoais deverd
observar procedimento seguro, evitando recuperagio, €xposi¢do ou acesso indevido.

CAPITULO XII
DOS INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 45. A Cémara Municipal devera instituir procedimento interno de prevengao,
identificagdo, registro, andlise, resposta e comunicagdo de incidentes de seguranca
envolvendo dados pessoais.

Art. 46. Todo vereador, servidor, estagidrio, terceirizado, prestador de servico ou
colaborador que identificar ou suspeitar de incidente de seguranga envolvendo dados
pessoais devera comunicar imediatamente o fato ao Encarregado, a chefia imediata ou a
unidade responsavel indicada em procedimento interno.

Art. 47. O procedimento de resposta a incidentes devera prever, no minimo:

[ - forma de comunicagio interna;

II - registro do incidente;

[II - identifica¢do dos dados pessoais envolvidos:

IV - identificagdo dos titulares potencialmente afetados:

V - avaliagdo de risco ou dano relevante;

VI - medidas imediatas de contengio;

VII - medidas de mitigagao:;

VIII - anélise da necessidade de comunicagdo a ANPD e aos titulares:
IX - elaboragdo de relatério interno;

X - medidas corretivas e preventivas.
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Art. 48. Havendo incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante aos
titulares, a Camara Municipal devera avaliar a necessidade de comunicagdo a ANPD e
aos titulares, nos termos da LGPD e da regulamentagido da ANPD.

Art. 49. A comunicagdo de incidente, quando cabivel, devera ser realizada pelo
Encarregado ou por representante legalmente constituido, observados os procedimentos
oficiais da ANPD.

Art. 50. Os operadores contratados pela Camara Municipal deverdo comunicar, sem
demora injustificada, qualquer incidente de seguranga envolvendo dados pessoais
tratados em nome da Camara.

CAPITULO XIII
DA CAPACITACAO E CULTURA DE PROTECAO DE DADOS

Art. 51. A Cémara Municipal promoverd agdes periédicas de capacitagio e
conscientizagdo sobre protegdio de dados pessoais, seguranga da informacdo,
transparéncia publica e boas praticas administrativas.

Art. 52. As agdes de capacitagdo deverdo abranger, preferencialmente:

I - vereadores;

II - servidores efetivos;

I1I - servidores comissionados;

IV - estagiarios:

V - terceirizados;

VI - prestadores de servigo com acesso a dados pessoais;
VII - membros de comissdes, quando necessario.

Art. 53. A capacitagdo devera tratar, no minimo, dos seguintes temas:

I - conceitos bésicos da LGPD:;

II - principios de protegdo de dados pessoais;
[IT - direitos dos titulares:

[V - protegdo de dados no setor publico:

V - transparéncia e publicagdes oficiais:

VI - seguranga da informagao;

VII - prevengdo de incidentes:
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VIII - boas praticas no uso de e-mail, sistemas, documentos fisicos. aplicativos de
mensagem e redes sociais;
[X - responsabilidades funcionais e institucionais.

CAPITULO X1V
DO PORTAL DA LGPD E DOS CANAIS DE ATENDIMENTO

Art. 54. A Camara Municipal deverd manter, em seu sitio eletrénico oficial. secdo
especifica sobre a LGPD, contendo, sempre que possivel:

[ - informagdes gerais sobre a LGPD;

[T - identifica¢do do controlador;

[1T - identificagdo e contato do Encarregado;

IV - canal para solicita¢do de direitos dos titulares;

V - Politica de Privacidade;

VI - Politica de Cookies, quando aplicavel;

VII - orientagdes sobre tratamento de dados pessoais;

VIII - documentos publicos relacionados a governanca em prote¢do de dados;
IX - orientagdes sobre comunicagdo de incidentes, quando aplicavel;

X - demais informagdes necessdrias a transparéncia institucional.

Art. 55. O canal de atendimento aos titulares devera ser acessivel, claro, seguro e
divulgado em local de fécil visualizagio no sitio eletronico da Camara Municipal.

CAPITULO XV
DAS NORMAS COMPLEMENTARES

Art. 56. A Presidéncia ou a Mesa Diretora poderé expedir atos complementares para
regulamentar a execugdo desta Resolugio, especialmente sobre:

I - nomeagdo do Encarregado:;

II - instituigdo do Comité de Governanga em Privacidade e Proteg¢do de Dados;

III - procedimento de atendimento aos titulares:

[V - procedimento de resposta a incidentes:

V - politica de seguranga da informagio:

VI - politica de controle de acesso:

VII - politica de reten¢do e descarte de documentos:

VIII - Termo de Ciéncia e Responsabilidade — Politica de Transparéncia, Protecio de
Dados Pessoais e Seguranga da Informagdo (Anexo I);

IX - clausulas contratuais de prote¢do de dados:
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X - avisos de privacidade especificos;

XI - checklist de revisdo de publicagdes oficiais;

XII - modelo de inventario de dados pessoais;

XIIT - modelo de relatério de impacto a prote¢io de dados pessoais.

Art. 57. A Camara Municipal poderé adotar modelos, guias, formuldrios e procedimentos
internos para padronizar a execugio desta Resolugdo.

CAPITULO XVI
DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES INTERNAS

Art. 58. O descumprimento desta Resolugdo. da LGPD, das politicas internas ou das
orientagdes formalmente expedidas podera ensejar apuragdo administrativa, sem prejuizo
de responsabilizagdo civil, penal, administrativa ou perante orgdos de controle, quando
cabivel.

Art. 59. A responsabilizagdo devera observar o contraditorio, a ampla defesa, a
proporcionalidade, a gravidade da conduta, o dano causado, a reincidéncia, a fungio
exercida e o grau de acesso do agente aos dados pessoais.

Art. 60. Sdo consideradas condutas incompativeis com esta Resolugdo, entre outras:

I - acessar dados pessoais sem necessidade funcional:

IT - compartilhar dados pessoais com pessoas ndo autorizadas:

II1 - divulgar documentos com dados pessoais excessivos ou desnecessarios;

IV - utilizar dados pessoais para finalidade diversa da institucional;

V - compartilhar senhas ou credenciais:

VI - omitir comunicagdo de incidente de seguranga;

VII - descumprir orientagdes de seguranca da informagdo;

VIII - utilizar sistemas, documentos ou bases de dados da Cémara Municipal para fins
particulares;

IX - eliminar, alterar ou ocultar dados ou documentos sem autorizagio;

X - impedir ou dificultar, injustificadamente, o exercicio dos direitos dos titulares.

CAPITULO XVII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 61. A implementagdo desta Resolugdo devera observar o principio da melhoria
continua, sendo admitida a adogdo gradual de medidas, conforme plano de a¢do aprovado
pela Presidéncia ou Mesa Diretora.
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Art. 62. Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da Cadmara Municipal, ouvido
0 Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e, quando necessario, a Procuradoria
Juridica ou Assessoria Juridica.

Art. 63. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Aquidauana/MS, de de 2026.
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ANEXO 1
(art. 56, VIII)

TERMO DE CIENCIA, RESPONSABILIZACAO E CONFIDENCIALIDADE

Termo de Ciéncia, Responsabilizagio ¢ Confidencialidade — Regulamentagdo da Lei
Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD) no dmbito da Camara Municipal de
Aquidauana/MS

Pelo presente instrumento, eu,

Nome completo:

Cargo/Fungao:

Matricula n®:
Setor de lotagdo:

Vinculo: () Servidor efetivo () Servidor comissionado ( ) Estagiario ()
Terceirizado ( ) Prestador de servigo ( ) Vereador ( ) Outro:

Declaro ter recebido, lido e compreendido integralmente a Resolugiio n° 12026, que
regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n° 13.709/2018 — LGPD no ambito da Camara
Municipal de Aquidauana/MS, institui a Politica de Prote¢io de Dados Pessoais ¢
estabelece diretrizes de governanga, seguranga da informagio e atendimento aos titulares,
€ assumo os compromissos abaixo estabelecidos.

Clausula Primeira — Ciéncia da Politica

O(A) SERVIDOR(A)/AGENTE PUBLICO(A) declara ter plena ciéncia das
disposi¢des da Resolugdo n® _ /2026, em especial quanto:

I —aos principios e diretrizes da Politica de Prote¢do de Dados Pessoais (arts. 4° e 5°);

IT - as responsabilidades de todos os agentes que tenham acesso a dados pessoais no
exercicio de suas fungdes (art. 11);

[T — as regras de seguranga da informagéo e controle de acesso (arts. 39 a 44):

IV — as diretrizes para publicagdes oficiais e prote¢io de dados em documentos
divulgados (arts. 30 a 33);

V —ao dever de comunicar incidentes de seguranga ao Encarregado ou a chefia imediata
(art. 46):;

VI — as condutas incompativeis com esta Resolugio e as responsabilidades e sang¢des

internas aplicaveis (arts. 58 a 60).
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Cliausula Segunda — Compromissos assumidos

O(A) SERVIDOR(A)AGENTE PUBLICO(A) compromete-se a:

[ — observar, em todas as suas atividades funcionais, os principios e diretrizes da Politica
de Proteg@o de Dados Pessoais institucionais previstos nos arts. 4° ¢ 5° desta Resolugio;
Il — tratar os dados pessoais a que tiver acesso exclusivamente para as finalidades
institucionais previstas, respeitando os principios da finalidade, da necessidade e da
minimizagao (art. 4°, I, III e art. 5°, II e III);

III — acessar dados pessoais somente na medida necessaria ao desempenho de suas
atribui¢des, vedado o acesso sem necessidade funcional (arts. 41 e 60, I);

IV — ndo divulgar, publicar ou compartilhar dados pessoais, informagdes financeiras ou
dados sensiveis sem autoriza¢@o e sem observéncia dos procedimentos internos (arts. 31
a 33 eart. 60, Il e I1I);

V — utilizar exclusivamente senhas individuais e intransferiveis, sendo vedado o
compartilhamento de credenciais de acesso a sistemas ou documentos institucionais (art.
42 e art. 60, V):

VI — armazenar dados e documentos institucionais exclusivamente nos ambientes
aprovados pela institui¢do. abstendo-se de dispositivos pessoais ou plataformas ndo
autorizadas (art. 40, VIII);

VII — comunicar imediatamente ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais ou a
chefia imediata qualquer incidente de seguranga, vazamento de dados ou suspeita de
tratamento irregular de que tome conhecimento (art. 46):

VIII — participar das ag0es de capacitagdo e conscientizagdo sobre prote¢do de dados
pessoais e segurang¢a da informagdo promovidas pela institui¢do (arts. 51 a 53);

[X — zelar pelo descarte seguro de documentos fisicos ou digitais que contenham dados
pessoais, observando o procedimento definido pela institui¢@o (art. 44).

Clausula Terceira — Proibi¢des expressas

E expressamente proibido ao(a) SERVIDOR(A)/AGENTE PUBLICO(A), nos termos

dos arts. 42 e 60 desta Resolugdo:

[ — acessar dados pessoais sem necessidade funcional;
Il — compartilhar dados pessoais com pessoas ndo autorizadas ou por canais informais
como aplicativos de mensagem pessoais, e-mail particular ou redes sociais;
III — divulgar documentos com dados pessoais excessivos ou desnecessarios,
especialmente CPF, dados bancédrios, dados de saude, enderegos residenciais ou dados
sensiveis sem amparo legal expresso:
IV — utilizar dados pessoais para finalidade diversa da institucional que justificou o
acesso;
V — compartilhar senhas, credenciais, tokens ou certificados digitais;
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VI - omitir incidente de seguranga ou irregularidade no tratamento de dados de que tenha
conhecimento:

VII — utilizar sistemas, documentos ou bases de dados da Camara Municipal para fins
particulares;

VI — eliminar, alterar ou ocultar dados ou documentos sem autorizagio.

Cliusula Quarta — Confidencialidade

O(A) SERVIDOR(A)/AGENTE PUBLICO(A) assume obrigacdo de confidencialidade
em relagdo a todos os dados pessoais a que tiver acesso no exercicio de suas fungdes,

comprometendo-se a:

I — manter sigilo sobre todos os dados pessoais, informagdes sensiveis, documentos
restritos e demais informagdes institucionais que venha a conhecer em razio do cargo ou
fun¢do:

IT - ndo reproduzir, copiar, transmitir, publicar ou divulgar dados pessoais ou informagdes
confidenciais por qualquer meio, inclusive digital, sem autorizagio expressa e base legal
adequada:

III —utilizar os dados pessoais acessados exclusivamente para as finalidades institucionais
que justificaram o acesso, vedado qualquer uso pessoal, comercial ou para fins alheios a
fungdo exercida:

IV — adotar as medidas de seguranga necessarias para impedir o acesso ndo autorizado
por terceiros aos dados pessoais sob sua guarda ou responsabilidade:

V — observar a obrigagdo de confidencialidade mesmo ap6s o encerramento do vinculo
funcional com a Camara Municipal, sem prazo determinado de expiragio.

Clausula Quinta — Responsabilizacido
O(A) SERVIDOR(A)/AGENTE P(JBLICO(A) declara estar ciente de que:

[ - 0 descumprimento das obrigagdes previstas neste Termo e na Resolugdo n® /2026
sujeita-o(a) a responsabilizagdo administrativa, observados o contrério, a ampla defesa e
a proporcionalidade (arts. 58 e 59);

II — a apuragdo administrativa ndo afasta a responsabilizagdo civil, penal ou perante
orgdos de controle, quando cabivel (art. 58);

[II - a responsabilidade pelo sigilo e pela prote¢io dos dados acessados em fungao do
cargo persiste apos o término do vinculo funcional;

IV —a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (Lei Federal n° 13.709/2018) estabelece
responsabilidades individuais pelo tratamento inadequado de dados pessoais.

Clausula Sexta — Vigéncia
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Este Termo vigora pelo periodo em que o(a) SERVIDOR(A)AGENTE PUBL[CO(A)
mantiver vinculo funcional com a Camara Municipal de Aquidauana/MS, podendo ser
renovado ou atualizado sempre que houver alteragdo relevante na Resolugio n° ___12026
ou na legislagao aplicavel.

Aquidauana/MS, de de 2026.

DECLARACAO DE ENTREGA
Declaro que recebi uma via do presente Termo devidamente assinada.

Data de entrega: / /
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JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO n° w% 12026

Ementa: Regulamenta a aplicagdo da Lei Federal n° 13.709, de
14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
— LGPD, no ambito da Camara Municipal de Aquidauana/MS,
institui a Politica de Prote¢do de Dados Pessoais, estabelece
diretrizes de governanga, seguranca da informagdo e
atendimento aos litulares, e dd outras providéncias.

Senhor Presidente,
Senhora e Senhores Vereadores.

Submete-se a elevada apreciagdo desta Casa Legislativa o Projeto de Resolugio
que regulamenta a aplicagdo da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais no dambito da
Camara Municipal de Aquidauana/MS, institui a Politica de Prote¢io de Dados Pessoais
¢ estabelece diretrizes de governanga, seguranga da informagdo e atendimento aos

titulares de dados.

1. DO DEVER LEGAL DE ADEQUACAO

A Lei Federal n® 13.709/2018 aplica-se expressamente as pessoas juridicas de
direito publico interno, conforme o art. 3° combinado com os arts. 23 a 30, que
disciplinam o tratamento de dados pessoais pelo Poder Publico. No ha, na Lei, qualquer

excegdo que afaste sua incidéncia sobre as Casas Legislativas municipais.

Desde 1° de agosto de 2021 encontram-se plenamente vigentes as sangdes
administrativas previstas no art. 52 da LGPD, aplicaveis pela Autoridade Nacional de
Prote¢do de Dados — ANPD, sem prejuizo da responsabilizagdo civil pelos danos
causados ao titular (art. 42), da atuagio do Ministério Puablico e da fiscalizagdo exercida

pelo Tribunal de Contas.

Mais do que exigéncia infraconstitucional, a protegdo de dados pessoais foi al¢ada
a condi¢do de direito fundamental auténomo pela Emenda Constitucional n® 115, de 10

de fevereiro de 2022, que acrescentou o inciso LXXIX ao art. 5° da Constitui¢do Federal,
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prejudicar a finalidade publica do ato. o controle social ou o cumprimento de obrigagdo

legal de publicidade.

O que se disciplina ¢ a divulgagdo de dados pessoais desnecessarios a finalidade
do ato administrativo — CPF, enderego residencial, telefone pessoal, dados bancarios,
dados de saude e informagdes relativas a criangas e adolescentes -, em consonancia com
o art. 31 da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagio), que ja submete o
tratamento de informagdes pessoais pelo Poder Publico ao respeito a intimidade, a vida

privada, a honra e a imagem.

4. DA ADEQUACAO DO INSTRUMENTO NORMATIVO

A matéria versa sobre organizagdo ¢ funcionamento interno do Poder Legislativo
Municipal, inserindo-se no dmbito de sua autonomia administrativa e de sua economia
interna. Por ndo criar obrigagdes a terceiros estranhos 4 Administragdo legislativa, nem
invadir competéncia do Poder Executivo, a Resolu¢do é o instrumento normativo

adequado, nos termos da Lei Organica do Municipio e do Regimento Interno desta Casa.

5. DA IMPLEMENTACAO PROGRESSIVA E DA AUSENCIA DE IMPACTO
ORCAMENTARIO

O Projeto adota, expressamente, 0 modelo de implementagdo progressiva,
continua e documentada, observadas as capacidades administrativas, técnicas, financeiras
¢ operacionais da Camara Municipal (arts. 7° ¢ 61). Essa op¢do é compativel com o
tratamento diferenciado conferido pela ANPD aos agentes de tratamento de pequeno
porte. que admite o cumprimento das obrigagdes legais de forma proporcional a estrutura

do 6rgdo.

A proposta ndo cria cargos, empregos, fungdes ou gratificagdes. ndo amplia o
quadro de pessoal e ndo acarreta aumento de despesa. A participagdo no Comité de
Governanga em Privacidade e Prote¢do de Dados é expressamente considerada servigo
publico relevante, ndo ensejando remuneragdo adicional (art. 20). Nao incide, portanto, a
exigéncia de estimativa de impacto orgamentario-financeiro prevista nos arts. 16 ¢ 17 da

Lei Complementar n® 101/2000.
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assegurando a todos, nos termos da lei, o direito a prote¢do dos dados pessoais, inclusive

nos meios digitais.

No plano operacional, o art. 23, III, da LGPD determina que os 6rgéos publicos
indiquem encarregado pelo tratamento de dados pessoais, cuja atuagdo ¢ disciplinada pelo
art. 41. O art. 50, por sua vez, estimula a adogdo de regras de boas praticas e de programas

de governanga em privacidade — exatamente o objeto da norma ora proposta.
2. DO TRATAMENTO DE DADOS REALIZADO POR ESTA CASA

No exercicio de suas fungdes legislativa, fiscalizadora, administrativa e
institucional, esta Camara Municipal trata, diariamente, dados pessoais de vereadores,
servidores efetivos e comissionados, estagiarios, terceirizados, fornecedores e licitantes,
além de cidaddos atendidos pela Ouvidoria e pelo Servigo de Informagio ao Cidadio,

participantes de audiéncias puablicas, requerentes e denunciantes.

Esse tratamento ocorre na folha de pagamento e nos assentamentos funcionais,
nos procedimentos licitatorios e contratuais, nas proposigdes ¢ nos processos legislativos,
nas atas e gravagdes de sessdes, no sistema de videomonitoramento, no portal da
transparéncia, no sitio eletronico oficial e nos canais institucionais de comunicagio.
Trata-se, portanto, de atividade continua, ampla e — hoje — carente de disciplina normativa

interna que a organize.

A auséncia de norma regulamentadora ndo afasta o dever legal; apenas transfere
ao agente publico, individualmente considerado, um risco que deveria ser gerido

institucionalmente. A presente proposta corrige exatamente essa lacuna.

3. DA COMPATIBILIZACAO ENTRE PROTECAO DE DADOS E
TRANSPARENCIA PUBLICA

Convém destacar, com énfase, que a proposta ndo restringe a transparéncia
publica — qualifica-a. O Capitulo IX do Projeto assegura expressamente que a

anonimizagdo ou supressdo de dados pessoais em publicagdes oficiais nio poderd
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6. DOS BENEFICIOS INSTITUCIONAIS

A aprovagdo da matéria produz efeitos concretos e imediatos: confere seguranca
Juridica a vereadores e servidores, ao definir com clareza o que pode e o que ndo pode ser
feito com dados pessoais; reduz o risco de vazamentos. exposi¢des indevidas e
responsabilizagdo pessoal: padroniza a resposta a requerimentos de titulares, a demandas
do Ministério Pablico, do Tribunal de Contas e da ANPD; e institucionaliza uma cultura

de protegdo de dados por meio de capacitagdo periddica.

Adicionalmente, a existéncia de politica formalizada, encarregado designado e
canal de atendimento divulgado constitui elemento de avaliagdo recorrente nos
levantamentos de transparéncia e governanga aplicados aos orgdos publicos, refletindo-

s¢ positivamente na imagem institucional desta Casa.

7. CONCLUSAO

O Projeto de Resolugdo ora submetido ¢ composto por 63 (sessenta e trés) artigos,
distribuidos em 17 (dezessete) capitulos, acompanhados do Anexo I — Termo de Ciéncia,
Responsabilizagdo e Confidencialidade, e traduz o cumprimento, por esta Camara

Municipal, de obrigagdo legal cuja exigibilidade ¢ atual e inafastavel.

Ante 0 exposto. pela relevancia da matéria e pelo interesse publico que a informa,

conta-se conyo apoio dos nobres Pares para a aprovagio da presente proposigéo.

de

Sala das Sessoes.

VEREADORES(AS) AUTORES(AS)
Cémara Municipal de Aquidauana/MS
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